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 :الوثائق الخاصة بملف الساعات الإضافية حسب فئة الأستاذ

 الأساتذة الجامعيون الدائمون التابعون لكلية العلوم الدقيقة:الفئة الأولى  

 ترخيص بأداء ساعات إضافية 

 وثيقة الساعات الإضافية المنجزة 

 استمارة معلومات خاصة بالنشاط العادي والإضافي للأستاذ 

 استمارة حضور الأستاذ 

 03للرتبة عن أخر مقرر نسخ  

 نسخة من صك بريدي واضحة 

 نسخة من بطاقة الشفاء واضحة 

 الأساتذة الجامعيون الدائمون غير التابعين لكلية العلوم الدقيقة :الفئة الثانية

 ترخيص بأداء ساعات إضافية من طرف الهيئة الأصلية 

 ترخيص بأداء ساعات إضافية من طرف رئيس القسم وعميد كلية العلوم الدقيقة 

 وثيقة الساعات الإضافية المنجزة 

 استمارة معلومات خاصة بالنشاط العادي والإضافي للأستاذ 

 استمارة حضور الأستاذ 

 03للرتبة عن أخر مقرر نسخ  

 نسخة من صك بريدي واضحة 

 نسخة من بطاقة الشفاء واضحة 

 

 

F.S.E



 (غير الموظفون)الأساتذة المؤقتين :الفئة الثالثة

 (نشاطات ثانوية)عقد توظيف 

 وثيقة الساعات الإضافية المنجزة 

 استمارة معلومات خاصة بنشاط الأستاذ 

 استمارة حضور الأستاذ 

 شهادة بطالة أو شهادة عدم ممارسة أي نشاط 

 03عن أخر شهادة محصل عليها مصادق عليها من طرف القسمنسخ  

 نسخة من صك بريدي واضحة 

 نسخة من بطاقة الشفاء واضحة 

 الأساتذة المؤقتون الموظفون:الفئة الرابعة

 ترخيص بأداء ساعات إضافية من طرف الهيئة الأصلية 

 (نشاطات ثانوية)عقد توظيف 

 وثيقة الساعات الإضافية المنجزة 

 استمارة معلومات خاصة بنشاط الأستاذ 

 استمارة حضور الأستاذ 

 03عن أخر شهادة محصل عليها مصادق عليها من طرف القسمنسخ  

 نسخة من صك بريدي واضحة 

 نسخة من بطاقة الشفاء واضحة 

 : تنبيه هام

 تحمل مختلف الاستمارات من موقع كلية العلوم الدقيقة 

https:// fac.umc.edu.dz/fse/  

  وليس بخط اليد إلكترونيافقطيكون ملء مختلف الاستمارات . 

 

 


